
CONTRÔLER LA PAIE EN TPE/PME

OBJECTIFS

Etablir des bulletins de paie.

Compléter les déclarations associées.

CONTENU

A l'aide d'une documentation fournie et en 

fonction de la législation en vigueur

- Valoriser et/ou contrôler des élements de salaires 

bruts ou nets dans des situations simples :

* heures supplémentaires

* congés payés, primes, 13ème mois, etc

* acompte

* saisies-arrêts

* titres-restaurant

- Etablir et/ou compléter et/ou contrôler un 

bulletin de paye simple en tenant compte du 

statut du salarié

- Présenter un état récapitulatif des salariés

- Compléter et/ou contrôler un état préparatoire ou 

une déclaration aux organismes sociaux (URSSAF, 

ASSEDIC, Retraite complémentaire...)

PRÉ-REQUIS

Connaissances de base en comptabilité

PUBLIC

Tout public

DURÉE INDICATIVE

150 heures

DÉLAI D'ACCÈS

En fonction d'un nombre suffisant d'inscrits

 

TARIF

19€/h stagiaire maximum

Nous consulter pour un tarif de groupe.

Nous consulter pour un parcours personnalisé, 

sur mesure.

FINANCEMENT
CPF

CPF de transition

Financement individuel

Plan de développement des compétences

ProA

MODALITÉ D'ADMISSION

Après entretien

Après test

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Formation pratique en atelier ou en situation 

de travail.

SERVICE VALIDEUR

Union Professionnelle des Professeurs des 

Cadres et des Techniciens de Secrétariat et de 

la Comptabilité (UPPCTSC)

https://greta-savoiehautesavoie.fr/compte-personnel-de-formation-cpf-0
https://greta-savoiehautesavoie.fr/projet-de-transition-professionnelle
https://greta-savoiehautesavoie.fr/plan-de-developpement-des-competences
https://greta-savoiehautesavoie.fr/pro-reconversion-ou-promotion-par-lalternance


VALIDATION

Attestation de compétences

ACCESSIBILITÉ

Un référent handicap est disponible pour 

étudier les conditions d'accès à la formation.

A NOTER

 Image not found or type unknownNos locaux sont accessibles aux personnes en 
situation de handicap

* Taux calculés pour nos formations pour la filière 
tertiaire

 

POUR ALLER PLUS LOIN

DÉBOUCHÉS/ MÉTIERS/ EMPLOIS

Comptabilité

Secrétariat

Secrétariat comptable

Découvrez d’autres débouchés sur onisep.fr 

https://www.onisep.fr/

 

NOS RÉSULTATS POUR L'ANNÉE 2025

TAUX DE RÉUSSITE

100 % de réussite *

 

TAUX DE SATISFACTION

97.1 % de nos stagiaires sont satisfaits * 

TAUX DE RETOUR A L'EMPLOI

90 % d'insertion *

 

Contacts

GRETA SAVOIE HAUTE-SAVOIE

Pôle ANNECY

7 rue du Général Ferrié

74000  ANNECY

Contact ANNECY 

Tél : 04 50 43 91 81
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