
CONNAÎTRE SON ENVIRONNEMENT ET LES 
FONCTIONS DE BASE POUR UTILISER UN 
ORDINATEUR

OBJECTIFS

Repérer et nommer les différents éléments liés à 

l'informatique.

Mettre un ordinateur en marche, utiliser un clavier, 

une souris.

Accéder aux fonctions de base : traitement de 

texte, messagerie électronique, internet.

CONTENU

Découvrir l'ordinateur

- Identifier le matériel, les périphériques et leurs 

fonctions

Maîtriser les techniques de base

Gérer des dossiers et des fichiers.

Organiser, personnaliser et gérer son 

environnement informatique sous Windows

PRÉ-REQUIS

Savoir lire, écrire et compter

PUBLIC

Tout public

DURÉE INDICATIVE

21 heures

DÉLAI D'ACCÈS

Plusieurs fois par année sous réserve d'un 

nombre suffisant de participants

TARIF

23 € maximum / heure de formation par 

personne, modulable en fonction de l'effectif 

du groupe

Nous consulter pour un parcours personnalisé, 

sur mesure.

FINANCEMENT
Financement individuel

FNE Formation

Plan de développement des compétences

MODALITÉ D'ADMISSION

Après entretien

Après test

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Formation individualisée accompagnée

SERVICE VALIDEUR

Le Greta délivre une attestation des acquis

VALIDATION

https://greta-savoiehautesavoie.fr/fne-formation
https://greta-savoiehautesavoie.fr/plan-de-developpement-des-competences


Attestation de fin de formation

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Dispositif d’appréciation des résultats prévu 

par le Greta

ACCESSIBILITÉ

Un référent handicap est disponible pour 

étudier les conditions d'accès à la formation.

A NOTER

Image not found or type unknown  Nos locaux sont accessibles aux personnes 
en situation de handicap

* Taux global calculé sur l'ensemble de nos 
formations 

 

NOS RÉSULTATS POUR L'ANNÉE 2025

TAUX DE SATISFACTION

97.1 % de nos stagiaires sont satisfaits * 

Contacts

GRETA SAVOIE HAUTE-SAVOIE

Pôle ANNECY

7 rue du Général Ferrié

74000  ANNECY

Contact ANNECY 

Tél : 04 50 43 91 81

Pôle ANNEMASSE

9 rue des Marronniers 

74100  ANNEMASSE

Contact ANNEMASSE 

Tél : 04 50 43 91 81

Pôle BONNEVILLE

210 quai du Parquet

74134  BONNEVILLE

Contact BONNEVILLE 

Tél : 04 50 43 91 91

Pôle CHAMBERY

88 avenue de Bassens

73000  BASSENS

Contact CHAMBERY 

Tél : 04 50 43 91 81



Pôle CLUSES

19 boulevard du Chevran

74300  CLUSES

Contact CLUSES 

Tél : 04 50 43 91 81

Pôle THONON

Avenue des Tilleuls

74200  THONON-LES-BAINS

Contact THONON 

Tél : 04 50 43 91 81
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